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Leistungen der Kanzlei 

 
Zur Erfüllung von laufenden Abgabe- oder Einreichungsverpflichtungen übernimmt meine 
Kanzlei für Sie folgende Aufgaben: 
 
Finanzbuchführung einschl. Umsatzsteuervoranmeldung 
 
laufende Lohn- und Gehaltsabrechnungen für Mitarbeiter einschließlich 
Beitragsnachweisen für Krankenkassen, Lohnsteueranmeldung und Erstattungsverfahren 
LFZG 
 
Übermittlung der Daten in elektronischer Form 
 
Erstellung von Jahresabschlüssen oder Einnahmen-Überschuss-Rechnungen 
 
Erstellung der erforderlichen Steuererklärungen 
 
Unterstützung und Übernahme der erforderlichen Schritte für die Verpflichtung der 
Gesellschaften zur Offenlegung von Jahresabschlüssen beim elektronischen 
Bundesanzeiger (kleine Kapitalgesellschaften und kleine Personenhandelsgesellschaften) 
 
Begleitung und Betreuung bei Betriebsprüfungen (Finanzamt, Deutsche 
Rentenversicherung oder Berufsgenossenschaft) 
 
Erstellung von Einkommensteuererklärungen für Arbeitnehmer, Rentner, Pensionäre oder 
anderen Privatpersonen, die zur Abgabe verpflichtet sind oder zu viel gezahlte Steuern 
erstattet haben wollen 
 
betriebswirtschaftliche Beratung 
Testamentsvollstreckung 
Gründungsberatung 
 
                             Rainer Behnke 


